ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA BARCANESTI
PRIMAR

PROIECT de DISPOZITIE
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante ,
din cadrul Compartimentului Relatii cu publicul, registratura, arhiva, Monitorizarea procedurilor
administrative de organizare si publicare a Monitorului Oficial Local al aparatului de specialitate
al primarului comunei Barcanesti, judetul Prahova

Avand in vedere:
-Referatul nr.12082 din 10.04.2023 al Secretarului general al comunei Barcanesti si Referatul nr.12351

din 13.04.2023 al Compartimentului Resurse umane, privind organizarea concursului de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante din cadrul Compartimentului Relatii cu
publicul, registratura, arhiva, Monitorizarea procedurilor administrative de organizare si
publicare a Monitorului Oficial Local al aparatului de specialitate al primarului comunei Barcanesti,
judetul Prahova;
-H.C.L. nr.18/28.02.2023 privind aprobarea organigramei si a statului de functii al aparatului de
specialitate al primarului comunei Barcanesti, jud.Prahova;

Tn conformitate cu prevederile :
-Art.465 alin.l, art.466, art.468, art.618 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu
modificarile si completarile ulterioare ,
- H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tn temeiul art. 155 si art. 196, alin. 1, lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare ,

Primarul comunei Barcanesti, judetul Prahova, emite prezenta DISPOZITIE.

Art.1.Aproba organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea pe perioada nedeterminata,
durata normala a timpului de munca 8 ore/zi, 40 ore pe saptamana, a unei functii publice de executie
vacante de Inspector , clasa I, grad profesional asistent, ID 252533 , din cadrul Compartimentului
Relatii cu publicul, registratura, arhiva, Monitorizarea procedurilor administrative de organizare
si publicare a Monitorului Oficial Local al aparatului de specialitate al Primarului comunei
Barcanesti, judetul Prahova, Tn data de 20 iunie 2023, ora 10,00-proba scrisa si interviul in termen de
maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise, la sediul Primariei Comunei Barcanesti,
judetul Prahova.

Art.2 (1)Dosarele de inscriere se depun la sediul Primariei comunei Barcanesti, in termen de 20
zile de la data publicarii anuntului pe site-ul institutiei , si vor contine : formular de Tnscriere ;
curriculum vitae, modelul comun european ; copia actului de identitate; copiile diplomelor de studii si
altor acte care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari; cazierul judiciar ; copia adeverintei
care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare,eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de catre medicul de familie al candidatului ; declaratie pe propria raspundere sau adeverinta
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care sa ateste ca nu a desfasurat activitati de politie politica; copia carnetului de munca sau, dupa caz,
o adeverinta care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice, certificat de casatorie (daca este cazul).

(2) Selectia dosarelor se va efectua in termen de 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor.

(3)Bibliografia/tematica pentru concurs este cuprinsa Tn anexa care face parte integrantd din
prezenta dispozitie.

Art.3. Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la indeplinire de compartimentele cu atributii
din cadrul aparatului de specialitate al primarului si vor fi transmise persoanelor si institutiilor
interesate prin grija secretarului general al comunei Barcanesti, judetul Prahova.

PRIMAR,

Gheorghe Dima

Avizat legalitate:
Secretar general al comunei,

Nicoleta Savu
Barcanesti, 13.04.2023
Nr.102
M.O./M.O./1 expl.



ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA BARCANESTI
PRIMAR

Anexa la Proiect Dispozitia nr. 102/13.04.2023

BIBLIOGRAFIA / TEMATICA
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante de Inspector clasa I, grad profesional
asistent din cadrul Compartimentului Relatii cu publicul, registratura, arhiva, Monitorizarea
procedurilor administrative de organizare si publicare a Monitorului Oficial Local al aparatului
de specialitate al primarului comunei Barcanesti, judetul Prahova

1. Constitutia Romaniei, republicata;
Tematica:.Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale .

2. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare ,

Partea a ll1-a-Titlul 1, Titlul 1V si Titlul V

Titlul I-Tematica : Principii specifice aplicabile administratiei publice locale .

Titlul IV-Tematica : Unitatile administrativ-teritoriale in Romania.

Titlul V-Tematica: Autoritatile administratiei publice locale .Atributiile consiliului local. Rolul si
atributiile primarului.

Partea a Vl-a- Titlul I si 11

Tematica :Statutul functionarilor publici, Drepturile functionarilor publici, Indatoririle functionarilor
publici, Formarea si perfectionarea profesionald a functionarilor publici, Cariera functionarilor publici,
Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu .

Partea a VIl -a
Tematica :Réspunderea administrativ-disciplinarda, Raspunderea administrativ-contraventionala,
Réspunderea administrativ-patrimoniala.

Anexa nr. 1 la Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare

Tematica : Procedura de organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale unitatilor / subdiviziunilor
administrativ-teritoriale, in format electronic.

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Tematica: Egalitatea Tn activitatea economica si in materie de angajare si profesie, Accesul la
serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri si facilitati, Libertatea de
circulatie,dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in locurile publice, Consiliul National pentru
Combaterea Discriminarii.

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
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Tematica: Cunoasterea legislatiei privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati.
Egalitatea de sanse si de tratament Tntre femei si barbati in domeniul muncii.

5. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare
Tematica: Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

6. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare

Tematica: Dispozitii generale.Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public.
Sanctiuni.

7. Hotiararea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare

Tematica: Organizarea si asigurarea accesului liber la informatiilede interes public. Procedurile
privind accesul liber la informatiile de interes public Functionarea structurilor responsabile de
informarea publica directa.Functionarea structurilor responsabile de relatia cu presa.Sanctiuni.

8. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,republicata ,
cu modificarile si completarile ulterioare

Tematica: Dispozitii generale .Proceduri privind participarea cetatenilor si a asociatiilor legal
constituite la procesul de elaborare a actelor normative si la procesul de luare a deciziilor. Sanctiuni.

9. Hotirarea Guvernului nr. 831 /2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica
Tematica: Dispozitii generale. Procedura de asigurare a transparentei decizionale .

10. Ordonanta Guvernului nr.33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si
adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completarile
ulterioare

Tematica: Reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice
centrale si locale .



