Anexa la Proiect dispozitie nr.125 din 18.06.2021

Regulamentul propriu cuprinzind masurile metodologice, termenele si
circulati proiectelor de dispozitii , precum si a dispozitiilor emise de primarul
Comunei Barcanesti, judetul Prahova

Art.1.- Prezentul regulament cuprinde masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de
primarul Comunei Barcanesti, judetul Prahova.

Art.2-(1) Dispozitia este actul administrativ unilateral emis de catre Primarul Comunei
Barcanesti, in regim de putere publica, in vederea organizarii executarii legii sau a
executdrii in concret a legii, pentru indeplinirea atributiilor conferite acestuia prin
Constitutie, legi, decrete ale Presedintelui Romaniei, ordonante si hotdrari ale
Guvernului, prin hotarari ale Consiliului Local al Comunei Barcanesti, produce , in
mod direct, efecte juridice, are caracter de actualitate.

(2) Dispozitiile pot avea caracter normativ sau individual, in functie de gradul de
intindere al efectelor juridice.

(3) Dispozitiile cu caracter normativ sunt acte administrative care contin reglementari cu
caracter general, impersonale si cu aplicabilitate repetatd, care produc efecte opozabile
tuturor pe teritoriul comunei Barcanesti.

(4) Dispozitiile cu caracter individual sunt acte administrative care contin reglementari
care produc efecte, de regula, fata de o persoana sau, uneori, fata de mai multe persoane,
nominalizate expres in continutul acestora.

(5) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor , la termenele si in conditiile
prevazute in acestea se sanctioneaza potrivit prevederilor Codului Administrativ sau
ale Codului muncii, dupa caz.

Art. 3. —(1) Se delega competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii
catre persoanele incadrate in compartimentele functionale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului Comunei Barcanesti, fiecare  potrivit competentelor,
atributiilor si limitelor stabilite prin fisa postului sau prin alte acte, pentru realizarea
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prerogativelor primarului cu care este Tnvestit, potrivit legii sau ca insarcinare data de
catre Consiliul Local al Comunei Barcanesti.

(2) Persoanele, prevazute la alin.(1), catre care s-a delegat competenta de initiere si
elaborare a proiectelor de dispozitii, exercita aceste atributii In numele primarului §i nu
in calitate de ocupante ale functiei/postului pe care o/il detin/ocupa.

(3) Fara a fi in situatia unui conflict pozitiv de competenta, primarul, in calitate de
titular exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni oricand in procesul
de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat la solicitarea primarului, in
conditiile prevazute la alin.(1), cat si la propunerea conducatorului compartimentului
subordonat.

Art. 4. - Initierea proiectelor de dispozitii de catre persoanele cu competente in acest
domeniu se realizeazd numai dupd Incunostiintarea si, implicit, obtinerea acordului
primarului prin inscrierea semnaturii acestuia sau a persoanelor imputernicite in mod
expres de acesta prin dispozitie de delegare de competente pe referatul supus aprobarii.

Art. 5. - (1) Referatul este documentul care fundamenteaza proiectul de dispozitie,
cuprinzand motivele de fapt si de drept privind necesitatea emiterii dispozitiei.

(2) Referatul se inregistreaza in registrul general de intrare-iesire a corespondentei,
constituind dovada indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite prin fisa postului.

(3) In cazul in care initierea proiectului de dispozitie are la baza o atributie sau
competenta stabilitd prin hotarare a Consiliului Local , iar primarul nu emite dispozitia
dupa realizarea procedurii prevazute la art.(4), Secretarul general al comunei va
prezenta Consiliului Local, la proxima sedintd, situatia respectiva, astfel incat
autoritatea deliberativa sa fie in masura sa intervind cu noi masuri pentru rezolvarea
corespunzatoare a problemelor. Secretarul general al comunei prezinta Consiliului Local
aceasta situatie, atat in ceea ce priveste activitatea proprie, cit si pe cea a celorlalte
persoane prevazute la art.3 alin.(1).

(4) Personalul din cadrul compartimentelor care au initiat proiectul de dispozitie
raspunde pentru legalitatea si realitatea mentiunilor cuprinse in referat.
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(5) Initiatorul, dupa aprobarea referatului de catre persoanele prevazute la art. 3,
inregistreaza proiectul de dispozitie in Registrul electronic din Monitorul Oficial Local
al Comunei Barcanesti.

Art. 6. — (1)Proiectele de dispozitii trebuie sa indeplineasca conditiile de forma si fond
prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarca
actelor normative, adaptate acestei categorii de acte administrative.

(2) Redactarea unui proiect de dispozitie se face de catre initiator in conformitate cu
normele de tehnica legislativa. Secretarul general al comunei va verifica daca proiectele
de dispozitie elaborate indeplineasc conditiile de forma si fond prevazute de Legea nr.
24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative,
adaptate acestei categorii de acte administrative.

Art. 7.— (1) Proiectele de dispozitii, prin modul de exprimare, trebuie sa asigure
normelor din cuprins caracter obligatoriu.

(2) Textul trebuie sa fie formulat clar, fluent si inteligibil, fara dificultati sintactice si
paragrafe obscure sau echivoce, cu respectarea strict a regulilor gramaticale.. Forma si
estetica exprimarii nu trebuie sd prejudicieze stilul juridic, precizia si claritatea
dispozitiilor. Se vor folosi cuvinte Tn intelesul lor curent din limba roména, cu evitarea
regionalismelor.

(3) Este obligatoriu sa se utilizeze codificarea standardizata a setului de caractere
romanesti (diacritice), aliniamentul in pagina-uniform, fontul utilizat fiind Times
New Roman, marimea 12 p — 14 p.

(4) Termenii de specialitate pot fi utilizati numai daca sunt consacrati in domeniul de
activitate la care se refera reglementarea.

(5) Daca o notiune sau un termen nu este consacrat sau poate avea intelesuri diferite,
semnificatia acestuia In context se stabileste prin actul normativ care le instituie, in
cadrul dispozitiilor generale sau intr-o anexa alaturata lexicului respectiv.

(6) Exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin
explicitarea in text la prima folosire.
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(7) Textul articolelor trebuie sa aiba caracter dispozitiv fara explicatii sau justificari, de
reguld, verbele sa fie utilizate la timpul prezent, forma afirmativa, pentru a se accentua
caracterul imperativ al dispozitiei respective.

(8) Nu este permisa prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor/liniutelor.

(9) Referirea in proiectul de dispozitie la un alt act normativ se face prin precizarea
categoriei juridice a acestuia, a titlului , a numarului si anul publicarii acelui act , daca
astfel orice confuzie este exclusa.

Art. 8. - Partile constitutive ale dispozitiilor sunt: denumirea autoritatii emitente, titlul,
preambul, partea dispozitiva, formula de atestare a legalitatii emiterii, semnatura
Secretarului General si a Primarului, numarul s1 data dispozitiei, anexele, dupa caz.

Art. 9. - (1) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde denumirea generica si subiectul
reglementarii intr-o formulare cat mai concisa.

(2) Proiectele de dispozitii de modificare, completare sau abrogare a altor dispozitii, vor
purta in titlu mentiunea privitoare la modificarea si/sau completarea insotitd de titlul
actului ce urmeaza a fi modificat sau/si completat, precum si de numarul si data emiterii
acestuia.

(3) La stabilirea titlului este necesar sa se evite paralelismele denumirilor, fiind interzis
ca doud acte in vigoare sd poarte acelasi titlu.

(4) Ca element de identificare, titlul se intregeste, dupa emiterea actului, cu un numar
de ordine, la care se adauga data emiterii aceasta.

Art. 10. - (1) Preambulul cuprinde in sinteza scopul si temeiurile legale si de drept ale
reglementarii, fiind structurat in patru parti, fiecare parte reprezentatd de o expresie
distincta, dupa cum urmeaza:

(2) "Avénd in vedere:” — in care se mentioneaza referatul, diferite adrese, avizele
obligatorii potrivit legii, precum si cele facultative etc., prin acestea exprimandu-se
atitudinea organului emitent fatd de organul care avizeaza actul administrativ.

(3) ”In conformitate cu prevederile:” — in care se mentioneazi in mod expres
articolele din actele normative pe baza si in executarea carora dispozitia este emisa (legi,
ordonante, ordonante de urgenta si hotarari ale Guvernului, ordine, decizii etc.), si nu
doar o indicare generica a actului normativ respectiv.
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(4) ’Luand in considerare:” — in care sunt mentionate alte documente ce
fundamenteaza Proiectul de dispozitie si care nu fac parte din categoria documentelor
mentionate la pct. 2 si pct.3.

(5) "In temeiul ........ , ’— in care se mentioneaza temeiul legal din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare .

(6) Inaintea partii dispozitive se utilizeaza formula: “Primarul comunei Bdircinesti,
judetul Prahova emite prezenta DISPOZITIE: “

Art. 11. -(1) Partea dispozitiva a dispozitiilor este alcatuita din totalitatea prevederilor
normative si a normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac
obiectul acestora.

(2) Articolul este elementul structural de baza al partii dispozitive si el cuprinde de
regula, o singura dispozitie normativa aplicabila unei situatii date.

(3) Articolul se exprima in textul dispozitiei prin abrevierea ,,Art.”. Articolele se
numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul actului
normativ cu cifre arabe. Daca dispozitia cuprinde un singur articol se va defini prin
,JArticol unic”.

(4) In cazul dispozitiilor care au ca obiect modificari sau completiri ale altor dispozitii,
articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe
pentru textele modificate sau completate.

(5) Alineatul este o subdiviziune a articolului si este constituit, de regula, dintr-o singura
propozitie, fraza, prin care se reglementeazd o ipoteza juridica specifica ansamblului
articolului; daca dispozitia nu poate fi exprimata printr-o singura propozitie sau fraza, se
pot adduga noi propozitii sau fraze separate prin punct si virgula.

(6) In dispozitiile cu o anumita intindere, dacd un articol are doud sau mai multe
alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in
paranteza.

Art. 23. - (1) Daca textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate distinct,
acestea se identifica prin utilizarea literelor alfabetului roméanesc si nu prin liniute sau
alte semne grafice.

(2) O enumerare distincta, marcata cu o literd, nu poate cuprinde, la randul ei, o alta
enumerare si nici alineate noi.
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Art. 13 - Tn cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act,
continutul acestora va fi sistematizat in urmatoarea ordine de prezentare a ideilor:

1. dispozitii generale sau principii generale - cuprind prevederi care orienteaza
intreaga reglementare, determind obiectul si principiile acesteia;

2. dispozitii privind fondul reglementarii - cuprind reglementarea propriu-zisa a
relatiilor sociale ce fac obiectul actului normativ. Succesiunea §i gruparea
dispozitiilor de fond cuprinse in regulament sau norme metodologice de aplicare a
unei hotarari se fac in ordine logica, astfel reglementarile de drept material sa
preceada celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de sanctiuni, aceste
norme sa fie plasate Tnaintea dispozitiilor tranzitorii si finale;

3. dispozitii tranzitorii - cuprind masurile ce se instituie cu privire la derularea
raporturilor juridice ndscute in temeiul vechii reglementari care urmeaza sa fie
inlocuitd de noul act, precum si reglementari de corelare a celor doud norme
juridice, astfel incat punerea 1n aplicare a noului regulament sau norma sa decurga
firesc si s evite retroactivitatea acestuia sau conflictul intre norme succesive;

4. dispozitii finale - cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
regulamentului sau a normelor metodologice, data intrdrii in vigoare a acestuia,
implicatiile asupra altor acte normative ca: abrogari, modificari, completari,
precum si dispozitia de republicare daca este cazul. La dispozitia cu caracter
temporar se va prevedea si perioada de aplicare sau data incetarii aplicarii sale.

Art. 14. - (1) Capitolele, titlurile, partile se numeroteaza cu cifre romane, in succesiunea
pe care o au in structura din care fac parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteaza cu
cifre arabe.

(2) Titlurile, capitolele, sectiunile si paragrafele se denumesc prin exprimarea sintetica a
reglementarilor pe care le cuprind.

Art. 15. - (1) Modificarea unei dispozitii consta in schimbarea expresa a textului unor
sau mai multor articole sau alineate si in redarea lor intr-o noua formulare.

(2) Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare a unei dispozitii se
nominalizeaza expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare, utilizand
sintagma — “se modifici si va avea urmatorul cuprins” urmata de redarea noului text.

Art. 16. — (1) Completarea unei dispozitii consta in introducerea unor norme juridice
noi, cuprinzand ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adauga elementelor
structurale existente, prin utilizarea unei formule de exprimare cum ar fi : “Dupa
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articolul .... se introduce un nou articol, art....., care va avea urmatorul cuprins:

().

(2) Daca dispozitia de completare nu dispune renumerotarea actului completat,
articolele sau alineatele nou introduse vor dobandi numarul articolelor corespunzatoare
celor din textul vechi, dupa care se introduc, insotite de un indice cifric pentru
diferentiere.

Art. 17.— Prevederile cuprinse intr-o dispozitic contrara altei dispozitii trebuie
abrogate. Abrogarea poate fi totald sau partiala.

Art. 18. — (1) In cazul proiectelor de dispozitii prin care se aproba o singurd anexi se
utilizeaza expresia ’prevazuta in anexa (conform anexei) care face parte integranta
din prezenta dispozitie”, iar cand se aproba mai multe anexe se va utiliza expresia
“prevazute in anexele nr. 1 — X (conform anexelor nr. 1 — X) care fac parte
integranta din prezenta dispozitie”.

(2) Anexele la proiectele de dispozitii vor avea in partea dreaptd sus a paginii scrisa
mentiunea “Anexa la Dispozitia nr. / ”, respectiv "Anexa nr. 1 la
Dispozitia nr. / ”, s1 vor fi semnate de catre conducatorul
compartimentului functional care a propus emiterea dispozitiei, iar in cazul unei anexe
cu mai multe pagini, acestea vor fi numerotate si semnate pe fiecare pagina.

Art. 19. — (1) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

,PRIMAR ", sub care se inscrie prenumele si numele persoanei care exercitad aceasta
autoritate, lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa.

(2) Formula de atestare a legalitatii cuprinde sintagma: ,,Contrasemneaza pentru
legalitate:"", sub care se imprima ,,SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI ", iar
sub aceasta se inscrie prenumele si numele persoanei care exercitd aceasta functie
publicd de conducere, lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa.

(3) Tn subsolul ultimei pagini a proiectului de dispozitie se inscriu, initialele prenumelui
si numelui persoanei care a redactat-inifiatorul ,  persoanei care a dactilografiat-
tehnoredactat , persoanei care verificd si persoanei care avizeaza proiectul de dizpozitie.
si numarul de exemplare.

(4) Proiectul de dispozitie va fi numerotat pe fiecare pagina, utilizand formula pagina
curenta / nr. total de pagini.
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Art. 20.- (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele acestora, avand ca initiatori
persoanele prevazute la art.3 alin.(1l), prealabil prezentarii primarului pentru a fi
insusite prin semnaturd in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate Secretarului general
al comunei in scopul avizarii pentru legalitate , materializata prin semnatura sa.

(2) Proiectele de dispozitii cu caracter normativ vor fi prezentate de initiator
Secretarului general al comunei insotite de observatiile si propunerile formulate in
perioada de consultare publicd, astfel cum acestea au fost inregistrate in Registrul
electronic pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor din Monitorul
Oficial Local.

(3) Secretarul general al comunei va verifica urmatoarele:

a) conformitatea cu actele normative de nivel superior in a caror executare este emisa
dispozitia, respectiv daca existd concordanta intre obiectul reglementat prin dispozitie si
prevederile legale n temeiul carora este emisa.

b) competenta primarului de a emite dispozitia prin raportare la obiectul acesteia si
atributiile primarului.

c) existenta documentelor justificative, atunci cand este cazul.
d) respectarea normelor de tehnica legislativa.

(4) In situatia in care, in etapa avizirii, Secretarul general al comunei formuleazi
obiectii sau propuneri, acestea vor fi comunicate initiatorului verbal sau in scris, dupa
cum aprecieaza ca se justificad,astfel incat acestea sa fie avute in vedere la definitivarea
proiectului de dispozitie.

Art. 21.- Proiectele de dispozitii avizate favorabil se semneaza/vizeaza de legalitate de
catre Secretarului general al comunei.

Art.22.- (1)Secretarul general al comunei are dreptul de a refuza avizarea proiectelor
de dispozitii pe care le apreciaza ca sunt ilegale cu respectarea prevederilor art. 437
alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ., cu modificarile si
completarile ulterioare.

(2) Proiectele de dispozitii pentru care s-a refuzat avizarea se motiveaza de catre

secretarul general al comunei si este insotit de documentele sau informatiile pe care se
sprijina.
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Art. 23.- (1)Avizarea pentru legalitate de catre Secretarul general al comunei se poate
face :

a)la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b)pana cel tarziu cu doua ore 1nainte de sfarsitul programului de lucru al celei dea 3 zi
lucratoare de la data cand s-a prezentat de catre initiator a proiectului de dispozitie ;

C)in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesita o documentare
aprofundatd si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit.b), inainte de
expirarea acestui termen, secretarul general al comunei poate solicita primarului
incuvintarea privind prelungirea termenului .

(2)Proiectele de dispozitii atat cele contrasemnate pentru legalitate, cat si cele pentru
care s-a refuzat avizarea, insotite in acest caz de obiectiile sau propunerile formulate |,
vor fi transmise de indatd, prin grija inifiatorilor, Primarului comunei Barcanesti in
vederea analizarii si semnarii.

(3) Insusirea proiectului de dispozitie , vizat pentru legalitate , se face de catre Primarul
comunei Barcanesti la termenele si in conditiile prevazute la alin.1 lit.a) si b).

Art. 24. - (1) Dupa insusirea proiectului de dispozitie de catre Primarul comunei,
initiatorul redacteaza dispozitia finald , care va fi semnatd de catre Primar si
contrasemnatd de Secretarul general al comunei .Initiatorul va transmite dispozitia
semnatd Secretarului general al comunei , 1n vederea atribuirii, de indata, atat a
numarului 1n ordine cronologica, din Registrul electronic pentru evidenta dispozitiilor
de la nivelul Monitorului Oficial Local.

(2) Numerotarea dispozitiilor se face separat pe fiecare an calendaristic, incepand cu
numarul 1.

(3) Locul, data emiterii $i numarul dispozitiei sunt inscrise la sfarsitul textului, intregind
identitatea acesteia.

(4) In faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se inscrie numarul
proiectului inregistrat de initiator in Registrul proiectelor de dispozitie din Monitorul
Oficial Local.

(5) In cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de catre Primarul comunei , iar in
acesta nu se regasesc materializate obiectiuni sau propunerile efectuate de catre

Secretarul general al comunei , ori acesta refuza sa-l semneze ca efect al faptului ca
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vizarea pentru legalitate este negativa, Primarul poate dispune refacerea proiectului de
dispozitie conform obiectiunilor sau propunerilor Secretarului general al comunei , ori
poate dispune continuarea procedurii, prin redactarea dispozitiei finle, conform
proiectului de dispozitie, refuzat la vizarein aceasti ultimi situatie, refuzul
contrasemnarii dispozitiei finale de catre Secretarul general al comunei va fi motivate in
scris si comunicat, in termen de 5 zile lucratoare, Institutiei Prefectului - Judet Prahova,
impreuna cu dispozitia respectiva, in conditiile prevazute de art.490 din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) In dispozitiile care, potrivit legii, necesitd emiterea in mai multe exemplare
originale, se va face mentiune expresa privind numarul acestora.

(6) Un exemplar original al dispozitiei va ramane in gestiuneca Secretarului general al
comunei 1n vederea arhivarii conform normelor legale in materie.

Art. 25. - In situatia in care emiterea dispozitiilor, avizarea sau contrasemnarea pentru
legalitate se exercitd de catre alte persoane decat cele prevazute la art. 20 alin. (1), In
limitele si in conditiile legii, inaintea denumirii functiei se mentioneaza ”p.”,
reprezentand forma abreviata a cuvantului ”pentru” si prenumele si numele persoanei
respective, cat sifunctia detinutd de drept in structura functionald a administratiei
publice locale. Ex. :“p.PRIMAR............... (prenumele si numele), VICEPRIMAR”.

Art. 26.- (1) In situatia in care impotriva unei dispozitii a primarului se introduce
actiune la instanta de contencios administrativ, initiatorului care are obligatia sa
reanalizeze actul respectiv, pronuntdndu-se in termen de 5 zile, cu propuneri de
mentinere, de modificare si/sau completare, ori revocare, incetare a aplicabilitatii
acesteia.

(2) Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprima punctele de
vedere ale acestuia vor fi comunicate contestatarului, prin grija secretarului general al
comunei.

(3) Primarul va lua masuri ca sa se sustina in fata instantelor de judecata prevederile
actelor ce fac obiectul contestatiilor.

Art. 27. —Prin grija Secretarului General al Comunei , la termenele si in conditiile
prevazute de lege, in hotarari ale Consiliului Local sau in dispozitii ale Primarului
comunei Barcanesti , se asigura comunicarea dispozitiilor emise de Primarul Comunei
Barcanesti cdtre autoritdtile, institutiile, persoanele interesate.
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Art. 28.— (1) Dispozitiile se comunica prefectului in termenul prevazut in actele
normative in materie.

(2) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte juridice de la data
aducerii la cunostintd publica. Aducerea la cunostintd publica a dispozitiilor cu caracter
normativ se face in termenul legal de la data comunicarii oficiale catre prefect.

(3) Dispozitiile cu caracter individual devin obligatorii si produc efecte juridice de la
data comunicarii lor cétre persoanele carora li se adreseaza.

(4) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual catre persoanele cdrora li se
adreseaza se face in termenul legal de la data comunicarii oficiale cétre prefect, cu
exceptia dispozitiilor care au ca obiect nasterea, modificarea, suspendarea, sanctionarea
si incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici a cdror intrare in vigoare
este reglementata de art. 528 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 29. - Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse
Tn acte normative specifice in vigoare.

PRIMAR,

Gheorghe DIMA

Contrasemneaza :
Secretar General al comunei

Nicoleta SAVU
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