ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA BARCANESTI
PRIMAR

PROIECT de DISPOZITIE
privind stabilirea unor masuri in legatura cu pastrarea si utilizarea sigiliului cu stema
Romaniei si a stampilelor din Primaria comunei Barcanesti, judetul Prahova, precum si categoriile
de acte pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei

Avéand in vedere referatul intocmit de secretarul general al comunei Barcanesti , judetul
Prahova , inregistrat sub numarul 16.863 din 24.07.2020, din care rezulta necesitatea stabilirii unor
masuri 1n legaturd cu pastrarea si utilizarea sigiliului cu stema Romaniei si a stampilelor din
Primaria comunei Barcanesti, judetul Prahova precum si categoriile de acte pe care se aplica sigiliul
cu Stema Romaniei.

Tinand cont de prevederile:

- art. 15 si art. 16 din Legea privind aprobarea drapelului Romaniei, intonarea imnului national si
folosirea sigiliului cu Stema Romaniei de catre autoritatile si institutiile publice, nr.75/1994, cu
modificarile si completarile ulterioare.

-art. 2, art. 5, art. 10 alin. (3), art. 11 si art. 12 din Hotararea Guvernului Romaniei privind modelul
sigiliilor cu Stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosuintd a
sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile, nr. 544/2003;

- art.627 alin.(2) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

-Ordonantei  Guvernului Roméaniei privind regimul juridic al contraventiilor, nr. 2/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-Art.6 din Legea nr.102/1992 privind stema tarii si sigiliul statului,cu modificarile si completarile
ulterioare ;

Tn temeiul art. 155 si art. 196 alin. (1), litera b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
adminsitrativ , cu modificarile si completarile ulterioare;

Primarul comunei Barcanesti emite prezenta
DISPOZITIE:

Art. 1.- Sigiliul rotund cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,PRIMAR” se utilizeaza de citre
Primar si se incredinteaza spre pastrare doamnei  Nicoleta Savu - secretarul general al comunei
Barcanesti, judetul Prahova.

Art. 2.- Sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,PRIMAR?” se aplica pe dispozitiile emise
de Primarul comunei Barcanesti garantand autenticitatea dispozitiilor emise de Primar.

Art. 3.- (1) Stampila cu inscriptia ,,PRIMAR ” se utilizeaza de Primar si se incredinteaza
spre pastrare d-nei Nicoleta Savu .

(2) Categoria de acte pe care se aplica stampila cu inscriptia ,,PRIMAR”, sunt prevazute in
Anexa nr.1 care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 4- Sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia ,, CONSILIUL LOCAL BARCANESTI,, se
aplicd pe corespondenta oficiald a consiliului local, precum si pe hotararile adoptate de Consiliul
Local al comunei Bércanesti si semnate, conform Regulamentului de organizare si functionare a
acestuia.

Art. 5.- Se incredinteaza doamnei Nicoleta Savu , secretarul general al comunei Barcanesti ,
spre pastrare si utilizare  sigiliul cu Stema Roméniei cu inscriptia ,,CONSILIUL LOCAL
BARCANESTI , conform Anexe nr.2, care face parte integranta din prezenta dispozitie.




Art.6.- Sigiliul rotund cu stema Romaniei cu inscriptia ,,SERVICIUL PUBLIC
COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR ” se pistreazi si se utilizeazi de doamna
Andreea -Florentina Olteanu — coordonator SPCLEP Barcanesti si se aplica pe C.1.P., garantand
autenticitatea acestora.

Art. 7.- Sigiliul rotund cu stema Romaniei cu inscriptia ,,STAREA CIVILA” se pistreaza si
se utilizeaza de doamna Andreea-Daniela Pruteanu — ofiter de stare civila si se aplica pe actele de
stare civila, garantand autenticitatea acestor acte.

Art. 8.- Sigiliul rotund cu stema Romaniei cu inscriptia ,, POLITIA LOCALA ” se pastreazi
si se utilizeaza de domnul Radu Popescu -coordonator Politia Locald Barcanesti si se aplica pe
actele politiei locale , garantand autenticitatea acestor acte.

Art. 9.- (1) Pentru toate celelelte categorii de acte se folosesc stampilele cu inscriptia
,PRIMARIA COMUNEI BARCANESTI ” sau ,, COMUNA BARCANESTI ”.

(2) Stampila cu inscriptia COMUNA BARCANESTI se piastreaza de d-na Nicoleta Savu,
secretarul general al comunei Barcanesti, aplicandu-se pe corespondenta semnatd de primar,
viceprimar , secretarul general al comunei si seful Serviciului Financiar contabil.

(3) Stampila cu inscriptia COMUNA BARCANESTI se aplica pe documentele financiar —contabile,
chitantele/ facturile emise de Serviciul Financiar contabil,

(4) Stampila cu inscriptia. PRIMARIA COMUNEI BARCANESTI se aplica pe celelalte acte
emise de compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului .

Art.10.- Se incredinteaza doamnei Andreea- Florentina Olteanu , coordonator SPCLEP
Bircanesti ,spre pastrare si utilizare, stampila cu inscriptia. SPCLEP COMUNA BARCANESTI-
Consiliul Local Comuna Barcanesti, identificata potrivit Anexei nr. 3 care face parte integranta din
prezenta dispozitie.

Art1l.- (1) Stampila cu inscriptia VIZAT PENTRU CONTROL FINANCIAR
PREVENTIV, se aplicd pe documentele pentru care exista obligativitatea controlului financiar
preventiv, de persoanele desemnate pentru aceasta activitate.

(2)Se incredinteaza doamnei Steluta-Monica Gheorghe , avand functia de sef serviciu in cadrul
Serviciul financiar-contabil, spre pastrare si utilizare, stampila cu inscriptia VIZAT PENTRU
CONTROL FINANCIAR PREVENTIV Nr.1.

(3)- Se incredinteaza domnului Marinel Pandele , avand functia de referent, grad profesional , in
cadrul Serviciului financiar-contabil, spre pastrare si utilizare, stampila cu inscriptia VIZAT
PENTRU CONTROL FINANCIAR PREVENTIV Nr.2.

Art12.- Stampila cu inscriptia ,,PRIMARIA COMUNEI BARCANESTI
REGISTRATURA - intrare /iesire NR ziua luna anul ”, identificata potrivit
Anexei nr.3 ,care face parte integranta din prezenta dispozitie,se aplica pe corespondenta intrata la
Registratura Primariei comunei Barcanesti de persoana desemnata cu inregistrarea corespondentei.

Art.13.- Stampila cu inscriptia cu inscriptia ,,Comuna Bircanesti Serviciul Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor intrare/iesire NR ziua luna anul

Jidentificata potrivit Anexei nr.3 ,care face parte integranta din prezenta dispozitie,se aplica pe
corespondenta intrata la Registratura S.P.C.L.E.P. Barcanesti si se incredinteaza d-nei Andreea —
Florentina Olteanu, coordonator SPCLEP Barcanesti.

Art.14. Stampila cu inscriptia ,,CONFORM CU ORIGINALUL” se aplici pe copiile
actelor emise in cadrul UAT Comuna Barcanesti si pentru copiile documentelor care se depun la
primdriei , pentru care se prezintd originalul.

Art. 15.- Se incredinteazd doamnei Nicoleta Savu ,secretar general al comunei Barcanesti
spre pastrare , stampila cu inscriptia ,,Asociatia pentru Instalarea Gazelor Naturale Comuna
Barcanesti ”, care se identifica potrivit Anexi nr. 3 care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.16.- Amprenta, modul de pastrare si utilizare a celorlalte stampile si parafe folosite n
cadrul activitatii Primdriei comunei Barcanesti, se identifica in Anexa nr.3 care face parte integranta
din prezenta dispozitie.

Art. 17.- (1) In lipsa persoanelor imputernicite prin prezenta dispozitie cu pistrarea si
utilizarea sigiliilor si a stampilelor, gestionarea acestora se face de inlocuitorii de drept ai titularilor
functiei publice.

(2) In lipsa persoanelor previzute la alin. (1), pastrarea si utilizarea sigiliilor si a stampilelor se va
asigura de catre functionarii publici care exercitd atributiile titularului functiei publice, prin grija
functionarului public cu atributii  de resurse umane, care raspunde de Indeplinirea tuturor
formalitatilor necesare in acest sens.




(3) Predarea-primirea sigiliilor si /sau a stampilelor, dupa caz, se face pe baza de proces — verbal de
predare-primire.

(4) Evidenta sigiliilor si stampilelor se tine in Registrul sigiliilor, stampilelor si parafelor, de catre
doamna Nicoleta Savu , secretarul general al comunei Barcanesti.

Art. 18.- Sigiliile cu Stema Romaniei se tin in seif (caseta valori) si dulapuri inchise de catre
persoanele carora li s-a incredintat spre pastrare..

Art. 19.- (1) Distrugerea sigiliilor si stampilelor din cauciuc scoase din uz se va face de citre
Comisia de casare, ce se constituie in urmatoarea componenta:

a) Nicoleta Savu-secretar general al comunei;

b) Steluta-Monica Gheorghe -sef Serviciu Financiar contabil;
c) Andreea-Florentina Olteanu —coordonator SPCLEP;

d) Alina Trusca, inspector ;

e) Nicolae-Ovidiu Dinu, inspector.

(2) Distrugerea se va face dupa aprobarea de catre Comisia de selectionare care functioneaza
in cadrul Primariei comunei Bércanesti si cu avizul prealabil al Directiei Judetene a Arhivelor
Nationale Prahova.

(3) Comisia de casare va proceda la distrugerea sigiliilor si a stampilelor din cauciuc, prin
incinerare, intocmind Tn acest sens un proces — verbal.

Art. 20.- Functionarul public cu atributii de resurse umane va completa fisele posturilor
persoanclor desemnate cu pastrarea si utilizarea sigiliilor, stampilelor si parafelor , conform
prevederilor prezentei dispozitii.

Art. 21.- Nerespectarea prevederilor prezentei dispozitii de catre persoanele nominalizate
atrage raspunderea disciplinara, materiala, conraventionald, civila sau penala, dupa caz, potrivit legii.

Art. 22.-Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termenele si conditiile prevazute de lege, la
instanta competenta.

Art. 23.- Prezenta dispozitie va fi comunicata , in termenele prevazute de lege, de secretarul
general al comunei Barcanesti, judetul Prahova , persoanelor nominalizate si Institutiei Prefectului
judetului Prahova.

PRIMAR,
Valeriu Lupu

Avizat legalitate :
Secretar general al comunei,
Nicoleta Savu

Bircanesti, 24 iulie 2020
Nr. 204
2 exp.
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Anexa nr. 1 laProiect Dispozitie nr. 204/ 24 iulie 2020

CATEGORI DE ACTE
pe care se aplica stampila cu inscriptia ,,PRIMAR”

Actiuni judiciare si acte de procedurd formulate in cauze in care Primarul, Primaria sau
Comuna Barcanesti prin Primar este parte si delegatiile persoanelor imputernicite de
Primar sd exercite drepturile si sa asume obligatiile civile n aceste cauze;

Corespondenta oficiald  adresatd  Presedintelui Romaniei, Guvernului Romaniei,
ministerelor si a altor autoritati ale administratiei publice centrale si locale;
Corespondenta oficiald adresatd altor autoritdti ale administratiei publice centrale si
locale din strainatate;

Proiectele de dispozitii ;

Referatele de aprobare la proiectele de hotarare, rapoarte adresate consiliului local;

Orice alte acte semnate de catre Primar in exercitarea atributiilor prevazute de lege
(autorizatii, certificate, contracte ,avize, note de constatare, rapoarte si alte acte care
angajeaza patrimonial institutia, semnate de primar).
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Anexa nr. 2 la Proiect Dispozitie nr.204 din 24 iulie 2020

CATEGORI DE ACTE
pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei cu inscriptia ,, CONSILIUL LOCAL”

1. Se aplica pe corespondenta oficiala a consiliului local ;
2. Se aplica pe Hotararile Consiliului local al comunei Barcanesti;




