ROMANIA

INSTITUTIA PREFECTULLI - JUDETUL PRAHOVA
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Ploiesti,
5184/A/11/4
Data:
5 Catre,
TOATE UNITATILE ADMINISTRATIV - TERITORIALE
DIN JUDETUL PRAHOVA

In atenti

Anexat va transmitem adresa comund a Ministerului
Afacerilor Interne si a Ministerului Lucrarilor Publice Dezvoltarii Si
Administratiei, inregistratd la Institutia Prefectului — Judetul
Prahova sub nr. 5184/25.03.2020, cu solicitarea de a va conforma
recomandarilor cuprinse in continutul acesteia.
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STIMATA DOAMNA / STIMATE DOMNULE PREFECT, ,

In contextul situatiei generate de citre aparifia pe teritoriul Roméniei a
coronavirusului SARS — CoV-2, In vederea diminudrii riscului de transmitere a
acestuia, V3 supunem atentiei o serie de recomanddri privind:

- punerea in aplicare a Procedurii de organizare §i publicare a monitoarelor
oficiale ale unititilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale; §
- comunicarea catre prefect in vederea exercitiirli controlului de legalitatea a |
actelor normative emise / adoptate de ciitre autorititite adminigtratiei publice

locale in vederea exercitirii controlului de legalitate, in format electronic, pe
perioada existentei situatiei de urgenta.

Temeiurile juridice, potrivit prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile uiterioare:

1. Art. 197 Comunicarea si aducerea la cunostintd a actelor administrative ’
alin.(1), (4) si (5): | !

(1) Secretarul general al unitdfi/subdiviziunii administrativ- tertoriale
comunics actele administrative prevézute la art. 196 alin. (1) prefectului in cel mult
10 zile lucrétoare de la data adoptani, respectiv emitenii,

(4) Hotérénile si dispozitile se aduc la cunogtinfa publica $i se comunica, in
conditile legii, prin grija secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

(5) Hotararile si dispozitiile, documentele si informatiile financiare, precum $i
alte documente prevézute de lege se publicd, pentru informare, in format electronic
si In monitorul oficial local care se organizeaza potrivit procedurii prevazute in
anexanr. 1.”

Art. 198. — Actele administrative cu caracter normativ

(1) Hotdrérile i dispozitile cu caracter normativ devin obligatorii de la data
aducerii for la cunogtintd publica.
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(2) Aducerea la cunostintd publicd a hotararilor §; a dispozifiilor cu caracter
normativ se face In termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale cétre prefect.
Il. Art. 200 Verificarea legalitatii actelor administrative:
yDispozitiile primarului, hotdrérile consiliului local §i hotérérile consiliului
judefean sunt supuse controlului de legalitate exercitat de cétre prefect conform
prevederifor art. 255."
il Art. 255 Atributii privind verificarea legalitatii:
«(1) Prefectul verifica legalitatea actelor administrative ale consiliului judetean,
ale consiliului focal si ale primarului.”
IV. Anexa nr. 1 la Codul administrativ.

A. Referitor la modul de punerea in aplicare a Procedurii de organizare si
publicare a monitoarelor oficiale ale unitdtilor/subdiviziunilor
administrativ-teritoriale

1. Actele administrative emise /adoptate de catre autoritatie administratiei
publice locale ce urmeazd a fi publicate 1n Monitorul oficial local, potrivit
prevederilor art. 5 alin. (2) din Anexa nr. 1 la Codul administrativ, se salveazd in
format ,pdf” editabil  intr-un figier , redactat in formatul ,word”; in cazul in care la
actul administrativ editat in formatul -word” se impune anexarea unor figiere in
formatul ,pdf’ sau ,jpg", care se salveazd cu rezolutie minima astfel incat
figierul sd aiba dimensiune cat mai micd, acestea se introduc ca atare in
structura actului administrativ, potrivit cerintelor prevederilor legislatiei privind
normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor nermative, strict in ordinea
numerica a paginilor actului administrativ respectw Actul administrativ, precum si
anexele acestuia, constituie un tot unitar, salvat si identificat potrivit pct. 3;

2. Actele administrative, salvate in formatui pdf sau in cazuri e‘xcepl;ronaie ipg
— pentru harli/planse, impreund cu documentatia care a stat la baza
emiteriifadoptarii acestora, se comunicd prefectului de pe -adresa oficiald a
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, de persoana/persoanele din structura
compartimentului pentru monitorizarea procedurifor administrative, potrivit
prevederilor art. 96 alin. (5) din Codul administrativ, coroborate cu cele ale art. 3
din anexa nr. 1 la Codul administrativ;

3. Pentru identificarea actului administrativ, ca fisier, pe tot circuitul, se
utilizeazd formatul: denumirea unitafi‘subdiviziunii administrativ-teritoriale,
categoria actului administrativ, numarul acestuia si data emiterii/adoptarii, utilizand
doar caracterele permise, fara diacritice.

Ex.: a) ,Ploiesti, DP 179 din 31 martie 2020";

b) .Consiliul Judetean lasi, HCJ 83 din 25 martie 2020";

c) ,Sectorul 5, HCL 49 din 2 aprilie 20207;

d) ,Bucuresti, HCG 62 din 15 aprilie 2020";

e) ,Bucuresti, DPG 459 din 14 mai 20207,

f) ,Aroneanu, DP 56 31 martie 2020".

4. Se recomandd utilizarea unei adrese de posta electronicd avand ca
domeniu care s& cuprindd denumirea unitati/subdiviziunii administrativ-teritoriale,
precum si extensia ,.ro”;

IR,

Telefori: 021-316.36.78 / Fax:021-316.36.54; e-miail: mmﬁpwmmwmfamwm 14, sector 1, RO - Buctrest!




5. Pentru identificarea reciprocd a adreselor de postd electronica utilizate n
relalia dintre institutia prefectului si unitatea administrativ-teritoriald, primarul
comunica prefectului, in scris, in format letric, adresa de pe care comunicé actele
administrative, Jar prefectul comunicd, n acelasi format, adresa de posta
electronicd la care sa fie comunicate acte{e admmistratwe

actul admtmstratw cu caracter normatw se publlcé in Monltorui oficial local, astfel
cum este prevazut ta pet. 1 i 2.

B. Referitor la modul de comunicare citre prefect in vederea exercitérii
controlului de legalitatea a_actelor normative emise / adoptate de cétre
autorititile administratiei publice locale, in format electronic, pe
perioada existentei situatiei de urgenti.

Actele autoritdfilor administratiei publice locale (individuale si normative) vor fi
comunicate prefectului, pentru efectuarea controlului de legalitate, in format pdf.
(scanate), impreund cu documentatia care a stat la baza emiterii/adoptdrii lor, numai
pe perioada starii de urgenta.

Ulterior acestei perioade, actele administrative i intreaga documentatie vor
fi inantate in format letric.

Totodatd, in ceea ce priveste modul de adoptare a hotérarilor consiliilor
locale/judetene, veti solicita unitdtilor adminstrativ-teritoriale sd dispund toate
misurile necesare in vederea respectdrii prevederilor art.139 din OUG nr.57/2019
privind Codul administrativ, in special cu privire la exercitarea dreptului de vot st
raportat totodatd la situatia generatd de aparitia coronavirusului SARS ~ CoV-2 si in
concordantd cu prevederile art. 50 din anexa nr. 1 la Decretul Pregedintelui Roméniei
nr 195 din data de 16 martie 2020, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea
I, din data de 16 martie 2020,

‘Cu deosebitd stimd,

SECRETAR DE STAT
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