Aftributiile functiei publice de executie Inspector , clasa I, grad profesional superior —Compartiment
Urbanism si amenajarea teritoriului :

I.Indeplineste activitatile specifice responsabilului in domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului si al
autorizdrii executarii lucrarilor de constructii ;

2.Este desemnatd cu coordonarea si indrumarea activitatii Compartimentului Urbanism si amenajarea
teritoriului si semneaza pentru functia de Arhitect-sef ;

3.Primeste, analizeazd,intocmeste, semneaza , inainteaza spre semnare persoanelor desemnate si
elibereazd, dupa caz , certificate de urbanism,autorizatii de construire/desfiintare sau adrese de restituire
pentru completare si corectare documentatii;

4.Analizeazd documentatiile pentru emiterea certificatului de urbanism, autorizatii de
construire/desfiintare si prelungirea acestora ;

5.Exercita controlul in teritoriu privind respectarea disciplinei in urbanism si in constructii ,conform
competentelor din Legea nr.350/2001 si Legea nr.50/1991,cu modificarile si completarile ulterioare,
constatd contraventii ca agent constatator , urmare a nerespectarii de citre persoanele fizice si juridice a
disciplinei in domeniul autorizarii si executdrii lucrérilor de constructii pe raza UAT a comunei
Bércanesti si intocmeste procese verbale de contraventie persoanelor care incalca prevederile legale in
materie ;

6.Urmareste in executie respectarea prevederilor autorizatiilor de construire eliberate de primarul comunei
Bércanesti, verifica in teren declaratia de incepere a lucrarilor , asigurdnd reprezentare la receptia
finalizarii lucrarilor respective, verifica in teren respectarea documentatiilor ce au stat la baza eliberarii
autorizatiilor construire / desfiintare ;

7.Participa la receptiile la terminarea lucrarilor pentru constructiile autorizate de citre Primria Barcanesti,

intocmeste si elibereaza procese verbale de terminare a lucririlor si certificate de atestare a edificirii
constructiei dupa verificarea acestora in teren;

8.Se deplaseazd in teritoriu pentru verificare si constatare si propune solutii in urma reclamatiilor si
sesizarilor cetatenilor ;
9.In colaborare cu organele de politie si alte servicii publice asigurd executarea hotararilor judecitoresti
definitive si irevocabile investite cu formula neexecutorie , privind cazurile de incalcare a prevederilor
Legii nr.50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii,republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si a Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul , cu
modificarile si completarile ulterioare ,participa la expertize tehnice ale instantelor judecitoresti atunci
cand existd solicitare ;
10.Raspunde de rezolvarea in termenul legal a cererilor, reclamatiilor, sesizirilor si propunerilor
cetdtenilor ;
11.Verifica P.A.C, D.T.O.E., P.A.D. intocmite pentru obiectivele ce se vor construi/desfiinta cu fonduri
publice ;
12.Participa la elaborarea Planului Urbanistic general al localitétii si a Regulamentului de Urbanism si
raspunde de aplicarea prevederilor acestora;
13.Pastrezeazd si gestioneazd PUG-ul comunei si celelalte documentatii de urbanism si amenajare a
teritoriului, elibereazd , daca se solicitd in scris , si cu aprobarea primarului extrase, copii, certificate si
adeverinte ;

[4.Informeaza seful ierarhic superior cu privire la termenele de valabilitate a autorizatiilor de construire;
I5.Se ocupd de obtinerea avizelor autoritatilor pentru lucrarile de investitii ale primiriei;

16.Intocmeste avize de oportunitate conform Legii 350/2001 privind amenajarea teritoriului si
urbanismului, cu modificarile si completarile ulterioare;
17.Duce la indeplinire hotararile consiliului local si dlspozn;llle primarului referitoare la urbamsm si tine
cont de recomandarile organelor superioare de indrumare si control;



18.Avizeaza referate/rapoarte de specialitate ale Compartimentului Urbanism si amenajarea teritoriului
pentru aprobarea documentatiei de urbanism si rapoarte de specialitate pentru proiectele de
hotarari/dispozitii din domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului, autorizarea constructiilor,etc. ;
19.Stabileste taxele pentru autorizatiile de construire/desfiintare , certificate de urbanism si verifica
incasarea acestora si la terminarea lucrarilor calculeaza taxele datorate urmare a declaratiilor de terminare
a lucrarilor (regularizare taxa);
20.Participd la receptia lucrérilor cu titlu de investitii ale Primariei Barcanesti ;
21.Participd ca membru la lucrérile comisiilor constituite in vederea atribuirii contractelor de achizitii
publice de bunuri,servicii si lucrari 1in care este numita ;
22.Participa ca membru la lucrarile comisiilor de receptie in care este numita ;
23.Tine evidenta constructiilor de pe raza comunei Barcanesti, atribuie numere acestora, in colaborare cu
Compartimentul Fond funciar,cadastru si agricultura;
24.Sprijind Compartimentul Fond funciar,cadastru si agricultura in utilizarea aplicatiilor RENNS si RAN,
cand este cazul ;
25.Se preocupd de cunoasterea temeinicd si operativa a prevederilor actelor normative din domeniul de
activitate ;
26.Verifica si promoveazd documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului supuse aprobarii,
autorizdrii i avizdrii conform competentelor stabilite prin lege si alte acte normative din domeniu privind
cadrul continut si orientdrile stabilite in si prin documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului
(PATN, PAT], etc.), asigurand: ’
-aplicarea prevederilor legale pentru satisfacerea cerintelor speciale de accesibilitate ale persoanelor cu
handicap;
-utilizarea eficientd a terenurilor in acord cu functiunile urbanistice adecvate,extinderea controlata a
zonelor construite;
-protejarea si punerea in valoare a patrimoniului cultural construit si natural;
-calitatea cadrului construit, amenajat si plantat ;
27 Verificarea operativa privind respectarea structurii si continutul documentatiilor depuse si restituirea,
dupa caz,a documentatiilor necorespunzatoare pentru emiterea certificatului de urbanism si a autorizatiei
de construire-desfiintare ;
28.Noteazd procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor in autorizatiile de construire eliberate ;
29.Colaboreaza cu compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului sau cu organele de
control si indrumare pana la rezolvarea cazurilor ;
30.Asigura comunicarea ctre compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
persoanelor si autoritatile interesate sau implicate , a modificarilor urbanistice sau de amenajarea
teritoriului ce conduc la schimbarea situatiei initiale ;

31.Asigura pastrarea si conservarea in sigurantd a copiilor dupa documentele si informatiile ce constituie
sistemul de evidentd a datelor urbane pe teritoriul administrativ al localititii ;
32.Asigurd instruirea personalului din subordine in ceea ce priveste normele de protectia muncii si
prevenirea si stingerea incendiilor si vegheaza la respectarea acestor norme ;
33.Intocmeste fisele de post si fisele de evaluare a performantelor profesionale individual pentru fiecare
angajat din subordine, pe care le supune spre aprobare Primarului, cu avizul sefului ierarhic superior si
face propuneri in ceea ce priveste domeniile in care se va efectua pregatirea profesionala a acestora;



34.Intocmeste raportul privind necesarul de formare profesionald pentru personalul din subordine ;
35.Intocmeste fisele de pontaj pentru salariatii din subordine ;

36.Repartizeazd corespondenta, raspunde de solutionarea problemelor curente, semneazd lucrarile
compartimentului;
37.Asigurd si raspunde de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor, sesizarilor
si scrisorilor populatiei;
38 Monitorizeazd si rdspunde de modul de implementare a sistemului de control managerial, pentru
personalul din subordine;
39.Asigurd securitatea materialelor, cu continut secret, raspunde de scurgerea de informatii si de
instrdinarea documentelor din cadrul serviciilor pe care le conduc;
40.Informeazad operativ conducerea primdriei asupra activitafii desfasurate si propun mdisuri de
imbunétatire a acesteia;
41.Inlocuieste pe d-na pe perioada efectudrii concediului de odihna, concediului medical sau in
alte situatii,etc. prin preluarea tuturor atributiilor ;
42.Pe perioada concediului de odihna , concediului medical sau alte situatii,etc. este inlocuitd de d-na

prin preluarea de catre acesta a atributiilor ;
43 Elaboreaza procedurile de lucru specifice activitatilor pe care le desfasoara si raspunde de revizuirea
acestora ori de cate ori este cazul;
44 Intocmeste registrul riscurilor si raspunde de revizuirea acestuia ori de cate ori este cazul, prin
raportarea riscurilor identificate pentru activitatile specifice pe care le desfasoar ;
45 .Raspunde de intocmirea circuitului documentelor si de revizuirea acestuia ori de cate ori este cazul ;
46.Impreund cu d-na raspunde de inventarierea documentelor pe care le creeaza si le preda.pe
baza de proces-verbal cétre arhiva institutiei (cu respectarea intregii proceduri prevazute de Legea nr.
16/1996 — Legea arhivelor nationale).
47 Raspunde de solutionarea corespondentei care ii este repartizata, in termenul previzut de lege
48.Semnaleaza conducerii orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia, despre care ia
cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
49 Raspunde disciplinar, penal si material dupa caz pentru incalcarea dispozitiilor legale in vigoare si
pentru nerespectarea sarcinilor de serviciu.
50.Raspunde de mentinerea integritatii si calitatii bunurilor primite in folosinti ;
51.Va respecta regulamentul de ordine interioara si programul de lucru in conformitate cu atrlbut;ule din
respectiva fisd a postului;
52.Va lua toate mdsurile de protectie a datelor cu caracter personal a persoanelor fizice in timpul
exercitarii sarcinilor , in conformitate cu R.G.P.D. nr.679/2016 ;
53.Indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de consiliul local, primar



